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REGLAMENTO

DEL

ARCHIVO NACIONAL
DE LOS

ESTADOS UNIDOS DE COLOMBIA,

" En virtud de la autorizacion concedida en 6l
inciso 5,° articulo 7.0 del decreto de 17 de enero de
- 1868, “ orgénico de los archivos nacionales,” el in-

fraescrito archivero expide el siguiente Reglamentoﬁ

CAPITULO 1.0

DEL PERSONAL.

Art. 1.0 Lia oficina de Archivos nacionaleg, 6
sea la seccion 4.* de la Secretaria de lo Interior y
Relaciones Exteriores, serd servida por los emplea~
dog siguientes :

Un archivero jefe de seccion ;

Dos archiveros auxiliares ;

Dos archiveros provisorios, y

Tres asalariados.

§. El ntmero de empleados asalarlados podré
ser aumentado ¢'disminuido, en atencion al trabajo

de la oficina, y segun lo disponga el sefior Secretario.
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CAPITULO 2.0

. DISTRIBUCION DEL TRABAJO Y FUNCIONES QUE CORRES-
PONDEN A CADA EMPLEADO.

Art. 2.0 El archivero nacional tendra los debe-
res que se le senalan en el decreto de 2 de enero de
1868, en los decretos orgdnicos de la Secretaria de
lo Interior y Relaciones Exteriores y los demas que
gse le impongan en el presente Reglamento. "

Art. 3.0 Los dos archiveros auxiliares tendrin
4 su.cargo, especial y respectivamente, los archivos
de las Secretarias de Guerra y de Hacienda y Fo-
mento.

Art. 4.°© T.os dos archiveros provisorios serin
archiveros especiales de la Secretaria de lo Interior
v Relaciones Exteriores y de la del Tesoro y Crédito
nacional, respectivamente.

§. En el archivo de la Secretaria del Tesoro se
- comprende el de la Tesoreria general; y en el de
Relaciones Exteriores el archivo de impresos ofi-
ciales. _

Art. 5.0 Todos los archivos se custodiarin en
comun, y aunque cada archivero manejard por si el
archivo especial que le haya correspondido, y res-
ponder4 de él al archivero nacional, tiene la obhga-
cion de supervigilar todos los otros del mismo modo
que el que especialmente estd 4 su cuidado.

Art. 6.0 Kl archivero en jefe manejard el ar-
chivo colonial, auxiliado por el oficial archivero 4
quien designs, teniendo en cuenta para ello el me-
nor trabajo que le proporcione el archivo -especial
que tenga & su cargo. L& .

Art. 7.°© Son deberes comunes para todos los

empleados de la seccion y especiales para cada uno

de ellos :

B Lo

1.0 Arreglar, vigilar y manejar el archivo espe- "

‘aal que se le recomiende, y del cual debe respon-

der al jefe de la seccion;

~ 2.° Verificar el arreglo de dicho archivo segun
las instrucciones que le d¢ el archivero en jefe, de
acuerdo con el sistema general adoptado para el ar-
reglo que se pormenoriza en el capitulo siguiente ;
3.9 Hacer el indice de su archivo: h
- 4.2 Dar el documento que le pida el archivero
jefe de la seccion, y tener el cuidado de reclamarlo
y recogerlo dentro d:l término que se haya fijado al
pedirlo ; ' ‘ B -
- 9.9 Cuando esté desociuipado, 6 cuando lo dis-
ponga el jefe de la oficina, emplearse en otros tra-

bajos del mismo archivo general;

6.0 Guardar absoluta reserva sobre los expe-
dientes que entren al Archivo nacional, no dando
informe 4 ningun particular sobre su existencia ni

sobre su contenido, sino por érden expresa de algu-

no de-los Secretarios de Estado ;

7.0 Presentar al archivero jefe de la seccion las
notas cuyo contenido se refiera 4 negociados que se
relacionen con el Archivo nacional.

- Art. 8.9 Los asalariados trabajarin en lo que
disponga el jefe de la oficina ; debiendo observar
glempre en sus tareas puntualidad, 6rden y reserva.

3

CAPITULO 3.0

DEL ARREGLO DEL ARCHIVO.

Art. 9.0 El Archivo se divide en dos depa,rta-.

mentos :
Salon ntmero 1.°— ¢ Epoca colonial, ” que
comprende todos los papeles, de cualquiera ofi-
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cina que sean, expedidos desde la época de la con-

quista hasta la fundacion de la Republica de Co-

lombia. Se dividirdan los respectivos documentos por
oficinas, y se pondrd encima de cada estante rétulos
en letras negras que indiquen la oficina & que per-

tenecen.
§ 1.0 Los archivos de que se compondri este

primer departamento, y que deben estar divididos,
seran:

1.0 El de la Secretaria de la Audiencia y el del

vireinato ; i .
20 Fl de la Notaria eclesidstica ;
3.0 El de manos muertas y archivos de los con-

ventos; y
4.0 Una parte del de la Corte general de cuentas.
§ 2.0 Cada uno de estos archivos se arreglard se-
paradamente por materias 6 ramos ; estos por Orden
cronolégico 6 alfabético, segun lo permitan las ma-
terias. Cada estante ir4 numerado ; y los volamenes

se empastaran en bibliorhaptas, 6 sean pastas de

escritorio, 6 en pastas falsas de carton, y se rotula-
rén en el lomo, que tendr4 dos tejuelas blancas di-
vididas asi: _ '

¢« Archivo nacional - Volamen (1.°) - Salon n-
mero 1.9—Epoca (colonial)— Archivo (del vireinato) -
Volamen (1.9) — Letrag A 4 C-0 bien—anos de-- - -
a.-.._y el nombre del archivero.” *

Cada voltmen llevara un indice de lo que con-
‘tenga, citando las péginas, y al fin se extenders una
certificacion firmada por el archivero en jefe y por
ol empleado especial, en la cual conste el numero
de fojas utiles que contiene, y exprese la serie, el
estantey el ntimero 4 que pertenece. ,

‘Art. 10. Los archivos de que se compone el 2.°

salon, y que deben estar divididos, son :

iy, el

1.0 Archivo de impresos oficiales. — ( Rotulo
general y numeros negros). i
Contiene la existencia de los impresos oficiales,
do los cuales se conservardn 25 ejemplares de aque-
llos que hayan sido distribuidos & las oficinas ;
hasta 100 ejemplares del periddico oficial de la
nacion ; y el numero total de los 1mpresos que e
remitan para su custodia en el archivo.
9.0 Archivo de la Secretaria del Tesoro.—(R0-
tulo y numeros negros). j §
8o Archivo de la Tesoreria general.—(Rotuloy

nameros verdes). ‘ '
40 Archivo de la Secrefaria de Haclenda.—

{Rotulo y ntimeros amarillos). _ )
“"Bo Archivo de la Secretaria de Guerra.—(R6-
tulo y ntimeros rojos). i b

6.0 Archivo de la Secretaria de Relaciones Ex-
teriores.—(Roétulo y nameros azules). o

§ 1.0 Cada archivo de los marcadog con los nu-
meros 2 4 6, se arreglard por oficinas, ramos y ma-
terias, y cada una de estas por sus divisiones natu-
rales. .*
§ 2.0 Cada seccion 1ird en série continua con
numeracion especial de la oficina, y este numero serd
ol de color, como se ha indicado; y luego con la ge-
neral del Archivo, que ird en ntmeros negros, asi:

¢« Archivo nacional.” Salon namero 2.0 — Kstante
némero (1.°)-Archivo de la Secretaria de Relaciones
Fxteriores — Ramo de consulados—Volamen (1.°)

Y asi en todos los ramos en que se subdivide el
archivo. _ f pé

Art. 11. Con el objeto de que el Gobierno pue-
da vigilar ficilmente el trabajo, cada volumen llevara
tambien en el lomo lag iniciales del nombre y ape-

- 1lido del archivero en jefé que los haya arreglado, 4
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fin de que al separarse éste, e sepa cuantos tomos
deja arreglados. Bl bl de ) iteate s

CAPITUTLO 4.0

DEL ARCHIVO DE LA OFICINA GENERAL DE CUENTAS.

Art. 12. El archivo de la Oficina General de
Cuentas estd bajo la inspeccion del archivero nacio-
‘mnal, (considerando 38.° del decreto de 6 de octubre
de 1868), aunque el archivo de esa oficina esté en
local separado.

Art. 13. El archivero citado proceders al arreglo
de las dos oficinas que tiene 4 su cuidado (Corte y
Oficina General de Cuentas), sujetandose & lo dis-
puesto en este reglamento.

Art. 14. Son deberes de este empleado :

1. Dar 4 los Contadores los informes que le pi-

dan por escrito. .
- 2.° Recibir los archivos especiales que le remi-
tan los Contadores 6 el Secretario de Estado de su
ramo, exigiendo siempre que laremesa se haga por
escrito. _ |

8.9 Arreglar provisoriamente el archivo actual
que empieza en 1830, para poder dar con prontitud
los informes que se le pidan para el despacho de
los negocios de la oficina.

4.° Arreglar el resto del archivo de la manera
que se previene en el articulo siguiente.

Art. 15. El archivo de la Oficina de Cuentas se
dividird en cinco partes.

1.2 Epoca colonial hasta 1810.

2.2 Epoca de la revolucion desde 1810 hasta

1819. . .
3.2 Epoca colombiana, desde 1819 hasta 1830.

= 8

4.2 Epoca granadina, desde 1830 hasta 1858 ; y
0.2 Régimen federal, desde 1858 hasta la fecha.
Cada una de estas secciones se pondrs aparte en
los estantes, con su respectivo rétulo general, en
letra de imprenta. Los legajos de cada seccion serdn
arreglados per oficinas y por o6rden cronoldgico.
Llevarin en el lomo la numeracion especial de la
época 0 seccion 4 que corresponda, y la general del
archivo. Estas dos numeraciones serin de colores
distintos. | |
Art. 16. Los letreros y nameros de la 1.2 época

- seran rojos ; verdes los de la 2.2; amarillos los de

la 8.2 ; azules los de la 4,2 y carmecies los de la 5.*
Los ntmeros de la série general ser4n negros.

Art. 17. El Archivero de esta oficina tendré por
lo demas los deberes generales 4 todos los emplea-
dos del Archivo nacional.

CAPITULO 5.0

DI LOS INDICES Y DE LOS PAPELES INUTILES.

Art. 18. Los papeles que el archivero nacional
declare intutiles en el departamento 1.° se pondrin
aparte, para que los examine una comision nombra-
da por el Secretario de lo Interior. Hecha esta
operacion, se publicard una lista de ellos en el pe-
oficial, -avisando que de esa fecha en tres meses se-
ran destruidos si nadie reclama sobre alguno de
dichos documentos. Si hubiere alguna reclamacion,
el individuo que la haga debers expresar en qué la
tunda, dirigiéndose por escrito al archivero nacional.

Art, 19. Cada volamen llevars el indice de su con-

tenido. Los indices de todos los volitmenes de un ar-

chivo especial,sereuniran por 6rden alfabético de ma-
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- “terias en un solo volamen, que sers el wltimo del
-arcnivo a que pertenezea, llevando en el lomo los
numeros que le correspondanen las dos series de nu-
meracion. | | .
- . Todos estos indices reunidos en un solo cati-
logo general, por 6rden alfabético do materias, se
reunirin en un solo libro que ser4 el tltimo de cada.
departamento; una copia de estos indices se remitira
4 la Secretaria de Relaciones Exteriores y la otra
8e conservara en el escritorio del Archivo nacional.
Art. 20. Cuando se concluya el arreglo de un

archivo especial, se publicars su indice en el perié-

dico oficial para conocimiento del publico.

Art. 21.-En el indice general de los archivos
cada documento tendrd al marjen el ntimerc del de-
partamento, el del estante, el de la seccion particu-

lar, el de la general y el nombre del archivo espe-

cial 4 que pertenece.

CAPITULO 6.0
DE LA BIBLICTECA OFICTAL.

Art. 22. En la pieza privada del despacho del
archivero en jefe, habrd un estante que contenga,
bajo el nombre de biblioteca oficial, un ejemplar de
cada una de las obras que se hayan impreso 6 se

impriman por 6rden del Gobierno nacional 6 de log

Gobiernos de las provincias 6 Estados federales, ya

sean periodicos oficiales, leyes, decretos, presupues- -

tos, coédigos, obras cientificas, hojas sueltas, boleti-

nes &e, &e.

. Hstos ejemplares empastados tendrdn en el lomo
su titulo, el nombre de ¢‘ Biblioteca oficial del Axr-
chivo nacional” y su ntmero de serie. -

Cada voltmen sers formado de una sola ma-
teria 6 de muchas, siempre que sean homogéneas.
"El archivero pedirs, por conducto del Secretario

“de lo Interior y Relaciones Exteriores, los periodi-

cos y publica‘iones oficiales de los Iistados que

falten en el archivo. _.

"Art. 23. La biblioteca oficial estard 4 disposi-
oen-

“Art. 24.El indice de la biip#lOte :

el periddico oficial, 6 en dongl 1letermine la Secre-
taria del ramo; y en el inrme anual ivero
se dard cuenta de las nugva® aa

hayan hecho. "

8 PR p.
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DEL DESPACHO PARA EL POBLICO ¥ DE LAS HORAS
' ' DESPACHO.

Art. 25. Los empleados de la oficina generalde
archivos nacionales entrarin al trabajo & las diez de _

~la mafiana, v saldran 4 las tres de la tarde.

. Cuando hubiere trabajo extraordinario, el
archivero los citard para otras horas de la tarde,
intes de las diez ; pero no podra ser sino hasta dos
veces por semana. En ningun caso habra trabajo
por la noche ni en dia feriado. :

Art. 26. El archivero llevard cuenta de las fal-

tas de cada empleado; y 4 61 (el jefe) se las llevard

el sub-archivero. 0 i
0. Kl sub-archivero sera el archivero auxiliar de

mayor edad, y suplird todas las faltas del archivero
en jeie. e '
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CAPITULO 8.0

— 12 —

Art. 27. Los particulares no podrin entrar sino
4 la pieza de despacho para el publico, 4 no ser que

! g : DE LA VISITA OFICIAL.
el archivero en Jete 1nvite 4 alguno especialmente ;

Y esto serd bajo su respensabiiidad personal.

Art. 28. Cuando un particular solicite copia
de algun documento, lo hars por escrito ante el Se-
cretario de-lo Interior, y obtenido el * dése ” por
escrito, se presentard con ¢l al despacho publico del
archivero, donde lo entregari para volver ror ¢l al

fin del término que se le indique.

). 1.2 Si el documento que se pide pertenece 4
alguno de los archivos arreglados, se expresari el
nuamero del estante y del voldmen en que se en-

cuentre.

0. 2.° Miéntras dure el arreglo de los archivos,
el mdividuo que solicite copia de algun documento
deberd llevar el escribiente que la saque.

Art. 29. Un oficial escribiente estard constante-
mente en el despacho para atender al ptblico; y en
las horas en que no esté ocupado con algun peticio-
nario, estara poniendo en limpio las notas 6 el indice
que se esté trabajando, 6 lo que senhale para copiar
el archivero nacional.

). Este oficial encargado del despacho publico,
gerd por turno cada uno de los archiveros.

Art. 30. El oficial encargado del despacho pa-
blico recibird el papel 6 la nota que traigan, vy la
hard subir inmediatamente 4 la pieza del archivero
nacional para su despacho.

0. Todas las manianas se pondrd en el cajon del
telégrafo todo lo despachado en el dia anterior, y
cuando baje el cajon el archivero escribiente distri-
buiré lo despachado 4 los interesados. '

Art. 31. La visita oficial del archivo la hace el

jefe del ramo 4 que pertenece esta oficina y en cual-

quiera hora de los dias de trabajo, dando 6 no aviso
de la visita. ! _

0 1.2 i viniere alguno de los otros Secretarios
0 una comision del Congreso 4 hacer visitaoficial, so
le darén tambien los informes que pida y se le pon-
drén de manifiesto los archivos y el trabajo en curso.

0 2.° Kl jefe de una oficina cuyo archivo esté in-
corporado en el general, como el de la Tesoreria,
por ejemplo, puede hacer visita en su archivo espe-
clal siempre que lo tenga por conveniente. °
~ Art. 32. Se tendrd en el- Archivo un libro en
blanco, donde se hard constar toda visita oficial por
medio de una diligencia firmada por el funcionario
que la haga. Dicho libro serd abierto con la visita
que haga el ciudadano Presidente de la Union,
asociado de sus Secretarios. En dichas diligenciag
constars todo lo que quiera hacer notar el funciona-
r10 respecto del estado de los archivos, del sistema

de trabajo, faltas que encuenfre, correcciones que
se deban hacer &c, &c, &.

CAPITULO 9.0

DEL INFORME ANUAL Y LA MEMORIA HISTORICA.

Art. 33. El 31 de diciembre de cada afno pro-
sentard el archivero nacional un. informe egerito a}
Secretario de lo Interior, en que se exprese Ia mar-

cha de los trabajos, lo que se haya hecho, lag néce-
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sidades que haya en la oficina para activar los tra- i g solvera por la. COStUIPbT © que 86 haya establecido
bajos 6 arreglos, y proponer lo que deba hacerse. on la Oficina de Archivos nacionales.
E o _ e o : . 2 : ) L , .

n ese 1nforme se incluird tambien el indice de1 los _ Dado en Bogot4, 4 1. de enero de 1869.

archivos arreglados. - '
Art. 34. Las memorias histéricas, que segun el El Archivero nacional,

articulo 7.0 del ¢ decreto orgdnico de los archivos ' José Maria V- Vep
nacionales ” deberd presentar el archivero, serd co- I - - _ v rergara 'y vergara.
mo sigue : -* ' Aprobado.

. Inial . ' - El Secretario de lo Interior v Relaci <t Q-
| 2.8 Revolucion de 1781 ’ riores’ | y i EXte

3.2 La Patria, 1810 a 1815 ; i SA , o
4.2 Ta guerra de la independencia, desde 1815 ¢ 5 iiigebe PER.EZ‘ .
hasta 1819 ; _ _

5.2 (Colombia, 1819 4 1830 ;

‘6.2 Historia fiscal de la Republica.

Por tanto, todos los materiales manuscritos que-
g0 vayan encontrando, relacionados con algunas de
las materias citadas, serin puestos en estantes

separados, rotulados con el nombre de la memoria
4 que pertenezcan, y serdn los comprobantes de las

que se escriban

CAPITULO 10.

DISPOSICIONES VARIAS.

Art. 35. Todos los legajos de les archivos serdn,

- empastados en pastas falsas de earton unidas con

hiladillos ; pero los papeles de suma importancia

para la historia 6 para los intereses del Gobierno
geran empastados en pastas firmes.

Art. 86. Cuando se ofrezca algung duda so re-
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